ROTEIRO PARA CADASTRAMENTO

OPERADORAS.
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ROTEIRO PARA CADASTRAMENTO DE OPERADORAS.

Todas as Operadoras cujos Tomadores de Servico estejam domiciliados e/ou residentes no
Municipio, estdo obrigadas ao preenchimento do Livro Eletrénico de Apuracdo do ISSQN. Para

tanto, devem efetuar o cadastro no site da Prefeitura.

Acessando o site, identifique em Servicos o link “Operadoras”. Clicando sobre o link vocé sera

levado para o site onde deve realizar o cadastro.

Cadastramento de Operadoras

Importante: Para obter a Chave de Acesso que permitira a utilizagdo do Web Service da Prefeitura que
recepcionara os arquivos XML contendo as informacgdes relativas a apuragéo do ISSQN, escolha a

atividade de sua empresa e faga o cadastro.

+

Escolha a atividade pertinente a sua empresa e clique sobre o icone correspondente.

O programa vai abrir um formulario para que sejam informados os seguintes dados.

Dados Cadastrais da Operadora de Cartdo

CNFJ

|. Estadual

I. Municipal

CEP

Tipo Logradouro

|
|
|
MNome/Razio Social ‘
|
|
Logradouro ‘

Complemento ‘

Bairro ‘

Cddige de Municipio /3300100 - Angra dos Reis v| o=

UF RJ v =

Cddigo do Pais ‘1058 * (caso Brasil, o codigo & 1058)

Na continuidade do formuldrio devem obrigatoriamente ser informados os seguintes dados:

Formas de Contato

Telefone do Responsavel Tl I:l

Nome do Responsavel Tl

E-mail do Responsavel Tl |

Telefone do Responsavel Tributario I:l

Mome do Responsavel Tributario |

E-mail do Responsavel Tributario |

Gravar



MUITO IMPORTANTE: Os dados referentes ao responsavel pelo setor de Tl tém por finalidade
facilitar e agilizar contatos que visem solucionar problemas relativos a tecnologia da
informacao.

O mesmo ocorre com o responsavel pela area tributdria que, em casos de duvidas relativas a
area tributaria podem ser contatados com maior agilidade.

Concluida a fase acima, o programa vai abrir um formulario para cadastramento do USUARIO.

Cadastro de Usuirio

Registro da Empresa 05.772.917/0001-28
Nome/Razdo Social Operadora de Cartdo 10
CPF do Usudrio 111141111

Nome do Usudrio Pedro Alvares Cabral
E-mail pedro@cabral.com.br

Senha do Usuariec | weeee

Confirme a Senha | eeeee

/

Estando as informagGes acima corretas, clique em Gravar.

MUITO IMPORTANTE: Por medida de SEGURANCA a efetivacdo do cadastro da operadora
passa por duas etapas. A primeira foi cumprida até aqui. A segunda etapa tem inicio a partir do
recebimento de um e-mail do sistema informando sobre a Chave de Acesso e o endereco do
Web Service que serd utilizado nas transacdes das informacdes.

Portanto, decorridas 24 horas da efetivacdo da 12. Etapa, acessa a caixa do e-mail que foi
cadastrado originalmente para verificar o recebimento do e-mail. Caso ndo esteja em sua
caixa, procure em Spam e/ou Lixo Eletronico. Se persistir sem o recebimento do e-mail fazer
contato pelo telefone (21) 4063.8774 (este telefone sé deve utilizado para informar sobre o
nao recebimento do e-mail).

Recebido o e-mail, retorne ao mesmo enderec¢o onde fez o cadastro original e clique sobre o
icone que indica a atividade de sua empresa. Informe o CNPJ e clique em Prosseguir.

Dados Cadastrais da Operadora

CNFPJ

O programa vai identificar se a operadora ja estd autorizada a dar continuidade no processo de
cadastramento. Estando autorizada o programa vai solicitar seu Login de acesso.

Login

CPF/CMP) da Empreza 00.356.552/0001-37
CPF do Usuario |

Senha

e mmimm

= Informe o CPF e Senha cadastrados
I originalmente e clique em Prosseguir.



Estando as informacgdes acima corretas, o programa vai abrir o formuldrio para que seja feito o
download do Manual do Usudrio e das demais tabelas necessarias a integracao via Web
Service.

CHAVE DE ACESS0

MUITO IMPORTANTE: Vocé esta acessando o modulo de cadastro de PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACAMBI. As Chaves de Acesso estdo vinculadas &
cada Prefeitura.

Registro da Empresa 05.772.917/0001-28
Sua chave de acesso & 466462fee10eebabbaa2bb7ab54afa383303609
Link do Webservice: https://prefeiturarapida.online/cidadedofuturows

ATENGAO: A copia desta chave foi enviada para o email pedro@cabral.com.br.

Baixe 2qul e Manual do Lsuario I A Chave de Acesso e o link do Webservice sdo
Fae s Tl e Mo * enviados para o email cadastrando no médulo

l usuario. Os Manuais e tabelas devem ser baixadas
Baixe aqui 3 Tabela de Profissdes: L] . . P

| de imediato. Este acesso é unico. Uma vez que SAIR
Tabela de Tipos de Logradouro: . do programa ndo sera possivel retornar.

EE 2 EE F ES D S 5 EE P EE § ES D ES 5 Em O Em ®
IMPORTANTE: A finalidade deste cadastro é somente a geragio da Chave de Acesso e disponibilizagdo do Manual do Usuario e Tabelas diversas
usadas no sistema. No ¢aso de perda ou extravio desta Chave de Acesso, favor contatar a Prefeitura para recuperar a informacio.

Fechar e Sair

Neste formulério vocé tem acesso a:

1- Chave de Acesso — que devera ser utilizada em todos os arquivos XML.
2- Link do Webservice — Link a ser utilizado para envio dos arquivos XML.

3- Manual do Usudrio — Manual completo com todas as orienta¢des para envio dos arquivos
XML contendo as informac0des legais exigidas pela Prefeitura para apuracdo do ISSQN.

4- Tabela de Municipios do IBGE - A ser empregada nos XML para identificacdo dos
Municipios.

5- Tabela de Profissoes - Que deve ser utilizada nos XML para identificagdo das ProfissGes das
Pessoas Fisicas quando exigido.

6- Tabela de Tipos de Logradouros — A ser utilizada nos XML para indicar o tipo de logradouros
nos campos em que é exigido.

IMPORTANTE: Os procedimentos acima sdo comuns para Cartdes, Leasing e Planos de Saude.
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